*

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

FOR-GD-002 - V2
Pagina 1 de 4

ACTA

FECHA: Bogota, 31 julio de 2025.

HORA: 7:00 amy 4:30 pm.

LUGAR: Jardin Chaminade Voz De Alerta.

TEMA: Protocolo ingreso y salida de personas ajenas al jardin.
ASISTENTES: Equipo humano, padres, madres y/o acudientes.

OBJETIVO:

Socializar el protocolo institucional para el ingreso, salida y permanencia de personas
ajenas al jardin, priorizando la seguridad y el respeto por los derechos de los nifios.

ORDEN DEL DIA:

v Socializacion cartelera alusiva al tema.
v Juego escalera con preguntas.
v Evidencias fotograficas.

DESARROLLO: Las profesionales de atencion a la primera infancia socializaron el
“protocolo ingreso y salida de personas ajenas al jardin”, se llevé a cabo por medio de
una cartelera informativa dirigida a padres de familia y cuidadores, y a través del juego
de la golosa con preguntas y respuestas para el equipo humano, permitiendo asi el
aprendizaje ludico y participativo del tema.

Temas tratados:
Seguridad y derechos prevalentes de los nifios.

1 Toda persona ajena al jardin debe ser anunciada y autorizada previamente por la
Responsable del servicio o la persona encargada.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: infegracioni@sdis.gov.co
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1 El ingreso debe registrarse en la carpeta de entrada, incluyendo los siguientes
datos: fecha, hora de ingreso y salida, nombres y apellidos, motivo de la visita y
firma del visitante.

Acompainamiento obligatorio:

1 Toda persona visitante debe estar acompafiada en todo momento por la persona
encargada que autorizé el ingreso, desde su llegada hasta la salida.

1 En caso de incumplimiento por parte del visitante, la responsabilidad recae sobre
quien autorizé y recibio la visita.

Espacios disponibles para atenciéon a padres, madres y cuidadores:

1 Se debe disponer de un aula o comedor institucional para su atencion.
) Ninguna persona ajena puede circular libremente por las instalaciones sin
acompafamiento.

Visitas con fines informativos o administrativos:

1 Las personas interesadas en conocer el jardin para el proceso de matricula solo
podran acceder a areas administrativas y bajo acompanamiento.
1 No deben permanecer solas en ninguna zona, incluyendo la oficina.

Reuniones, talleres e informes:

1 Las sefioras de servicios generales estaran encargadas de acompafiar a los
visitantes durante estas actividades, garantizando asi la seguridad y el orden
institucional.

Eventos excepcionales:

1 En caso de visitas de personal de empresas externas (ej. acueducto,
mantenimiento, etc.), se asignara un responsable que vigile el cumplimiento de
las normas y vele por la seguridad de los nifios durante su permanencia.

Identificacion y registro obligatorio:

1 Todo visitante debe presentar su documento de identidad, diligenciar la ficha
correspondiente y registrar sus datos en la carpeta dispuesta para tal fin.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
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Conclusiones:

[J Todos los actores de la comunidad educativa (padres, cuidadores y equipo
humano) se comprometieron a cumplir y hacer cumplir el protocolo.

[l Se reiterd la importancia de velar por la seguridad, el bienestar y los derechos de
los nifos y nifas como principio fundamental del jardin.

(1 Se aclararon dudas y se resolvieron inquietudes por parte de los asistentes
durante la actividad.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 { Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social

Teléfona; 3 27 97 97

Correo electronico institucional: infegracion@sdis.gov.co
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Anexos: Registros Fotograficos.

Elaboré: Consuelo Ospina — Moénica Rodriguez.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social
Teléfona; 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co




SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC.

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Cédigo: FOR-GD-023

Version: 1

Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023

Péagina: 1 de 1

Lugar: JIC VOZ DE ALERTA

Fechay hora:

Tema: Bof e do 1marveso y Calrdg  perconas Qyens s
>4

. Documento de Entidad o Planta / s
. Nombres y Apellidos identidad Dependencia Rol / Cargo Sontratiats Correo electrénico Teléfono y Ext. / Celular Firma
1 |Solanlly Paola Cervera Chisco 40.188.019|JIC VOZ DE ALERTA ig:‘e;;ngi‘z ;fmica de | Gontratista solanllycervera@hotmail.com 3103046558 &MH /(
2 |Doris Yasmin Insuasti Granados 52.243.150[JIC VOZ DE ALERTA  [Frofesional 6 Téenicade | o nyraista yasmininsuasty@gmail.com 3163372725
3 |Diana Marlen Beltran Ballesteros 52.821.972|JiC VOZDE ALERTA  [rofesional 6 Técnicade | o nyratista Dianamarlen83hotmail.com 3213671386 WM
4 |Angie Lorena Moreno Martinez 1.023.933.701 |JIC VOZ DE ALERTA i{:’:;;”:'lg Téenicade | Gontratista Angieyloren_15@hotmail.com 3212428474 C Y
5 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez 52.127.233|JIC VOZ DE ALERTA  |Frofesional & Téenicade | gontratista njdconsuelo@gmail.com 3224120302 }/LUO
6 |Monica Rodriguez Acosta 52.115.894|JIC VOZ DE ALERTA :;:f:;g:‘":'lg gfc"i"’a % |Contratista rodrimonik0522@gmail.com 3108741252 Qp k ll )
AL TE
Al 4
7 |Katherine Sierra Dulcey 1.033.766.354 |JIC VOZ DE ALERTA  |Auxiliar Pedagégica Contratista Ksierradulceys@gmail.com 3223159557 m\(\a\’f\e 6‘ ewq
8 |Paula Alejandra Castro Camayo 1.000.785.126 |JIC VOZ DE ALERTA i:x:gs“ Servicios de | o ntratista alejandra.27.d11@gmail.com 3203529292 MU) b
o |Wendy Yolany Pizarro Mateus 1.033.726.312|41C VOZ DE ALERTA iﬁfmi's“ Servicios de |\ ratista wennmateus@hotmail.com 3102258985 \Ue n()‘-( ﬁZa wa
A
10 |Martha Isabel Herrera Gonzélez 52.362.762|JIC VOZ DE ALERTA Z::‘sz;z :e Serviclos de |~ 4 oticta maishergon@gmail.com 3104828350 "{S‘ h’\O\ },L\ ‘\e\ 2
11 |Sandra Milena Tejedor Vargas 1.022.931.838/JIC VOZ DE ALERTA 'é‘;’::r’:;:" Servicios de |~ ratista dioniciovillalobos3@gmail.com 3125542682 /Y/I' eno Uc’ ‘q@)
—
12 |Adriana Lorena Pajoy Pineda 1.023.947.095|JIC VOZ DE ALERTA  |Auxiliar Administrativa Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3002407726 pﬁ%m P: JC}_,,
A i
— i
13 | Xiomara Alexandra Pinzon Nifio 52.857.996JIC VOZ DE ALERTA  |Responsable del Servicio  |Contratista xiomitoaat@gmail.com 31076955944 S
—
14 R { r

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar i
lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.

6n alguna en propésil

diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya
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